学院办公室助理

	岗

位

职

责
	协助法政学院办公室、教学科、学生科各老师做好日常工作


	任

职

条

件
	1. 文明礼貌，认真负责，有较强的服务意识和沟通能力 
2. 能较熟练地使用电脑等办公设备
3. 家庭经济困难学生，成绩良好 


特定管理员

	岗

位

职

责
	负责网站管理、工会小家、模拟法庭、会议室、办公室和教研室的管理和清洁



	任

职

条

件
	1. 文明礼貌，认真负责，勤恳诚实，有较强的服务意识和沟通能力 
2. 家庭经济困难学生，成绩良好


教室管理员

	岗

位

职

责
	负责法政学院教室的管理和清洁



	任

职

条

件
	1. 文明礼貌，认真负责，勤恳诚实，有较强的服务意识和沟通能力 

2. 家庭经济困难学生，成绩良好


